Zaktad Gospodarki Komunalnej w Bierutowie

ogtasza nabér kandydatéw na wolne stanowisko urzednicze
w Zakladzie Gospodarki Komunalnej w Bierutowie
ul. Zielona 4a, 56-420 Bierutéw

Referent Ksiegowosci

ksiegowanie i dekretacja dokumentéw ksiegowych zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
kontrola dokumentéw ksiegowych pod wzgledem formalno-rachunkowym,

sporzadzanie deklaracji podatku od towaréw i ustug VAT,

nadzér nad ptatnosciami i wspotpraca z dziatem windykacji.

Miejsce pracy: Praca w budynku Zaktadu Gospodarki Komunalnej w Bierutowie, przy ul. Zielonej 4a, w dziale Ksiegowosci.
Stanowisko pracy: Stanowisko pracy zwigzane jest z praca przy komputerze i obstuga urzadzen biurowych.
Warunki pracy: Umowa o prace (pierwsza umowa na okres prébny 3 miesiecy) od dnia 15.07.2019 r. Osoba podejmujaca po raz
pierwszy prace na stanowisku urzedniczym jest zobowigzana do odbycia stuzby przygotowawczej, trwajacej nie dtuzej niz 3 miesiace
i uzyskania pozytywnego wyniku z egzaminu koriczacego te stuzbe. Dyrektor Zaktadu Gospodarki Komunainej w Bierutowie moze
zwolni¢ z obowigzku odbywania stuzby przygotowawczej pracownika, ktdrego wiedza lub umiejetnosci umozliwiajg naiezyte
wykonywanie obowigzkow - szczegdty okresla regulamin przeprowadzania stuzby przygotowawczej i organizowania egzaminu
koriczacego te stuzbe. Praca w petnym wymiarze czasu pracy tj. 8 godzin dziennie od 7° do 15%.

obywatelstwo poiskie,

wyksztatcenie minimum $rednie kierunkowe (z zakresu ksiegowosci/rachunkowosci, finanséw),
min. 6 - miesieczne doswiadczenie zawodowe w ksiegowosci,

petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

niekaralnos¢ za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.

znajomos¢ zagadnien ksiegowych i podatkowych,
umiejetnos$¢ obstugi komputera w zakresie MS Office oraz Internetu,
umiejetnos¢ analitycznego myslenia,

umiejetnos¢ skutecznego komunikowania sie i precyzyjnego przekazywania informacji, odporno$é na stres, zdolnoé¢ do
koncentracji, umiejetnos¢ rozwigzywania spraw trudnych, sumiennos¢, doktadno$é, opanowanie.

® podpisane odrecznie: CV z opisem przebiegu dotychczasowej nauki i pracy zawodowej oraz list motywacyjny,

® kopie dokumentéw potwierdzajacych wymagane wyksztatcenie,

® kopie dokumentéw potwierdzajacych wymagane doswiadczenie zawodowe,

® podpisane odrecznie oSwiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw publicznych,

® podpisane odrgcznie oswiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyéine przestepstwo écigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

® inne dokumenty poswiadczajace kwalifikacje i umiejetnosci,

® w przypadku, gdy kandydatem jest osoba niepetnosprawna - kopie dokumentéw potwierdzajacych niepetnosprawnosé

® podpisane o$wiadczenie dotyczace danych osobowych (wzor w zataczeniu)

® podpisana odrecznie klauzula o tresci: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w dokumentach

aplikacyjnych przez Zaktad Gospodarki Komunalnej w Bierutowie, ul. Zielona 4a, w celu przeprowadzenia obecnego
postepowania rekrutacyjnego”

Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w zaktadzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i
spotecznej oraz zatrudnieniu 0s6b niepetnosprawnych — powyzej 6%

Osoby zainteresowane prosimy o dostarczenie kompletu dokumentdw do pokoju nr 4 (Sekretariat, godziny urzedowania:
poniedziatek - pigtek od godz. 7:00 do godz. 15:00) w siedzibie Zakiadu Gospodarki Komunalnej lub przestanie za posrednictwem
poczty lub przesytka kurierska w terminie do dnia 19.06.2019 r. na adres:



Zaktad Gospodarki Komunainej w Bierutowie
Ul. Zielona 4a, 56-420 Bierutow
z dopiskiem na kopercie: ,,Referent Ksiegowoséci - NABOR” oraz imie i nazwisko Kandydata

Dokumenty uwaza sie za dostarczone w terminie, jezeli wptynely na ww. adres w terminie do dnia 19.06.2019 r.
Oferty odrzucone zostang komisyjnie zniszczone

Rozmowa kwalifikacyjna z Kandydatami spetniajacymi warunki naboru odbedzie sie w dniu 25.06.2019 r. w godz. 9:00 - 15:00

w siedzibie Zaktadu Gospodarki Komunainej w Bierutowie, o czym Kandydaci zostang uprzednio powiadomieni telefonicznie iub
mailowo. Zakres rozmowy kwalifikacyjnej obejmuje zagadnienia wynikajace z ustawy o rachunkowosci, ustawy o podatku od towaréw
i ustug, ustawy o podatku dochodowym od os6b prawnych, ustawy o finansach publicznych.




(Miejscowos¢,data)

Oswiadczenie dotyczace ochrony danych osobowych

Os$wiadczam, iz zostalem poinformowany o tym Ze:

1.

2

Administratorem danych osobowych przetwarzanych w ramach procesu rekrutacji jest
Zaktad Gospodarki Komunalnej w Bierutowie z siedzibg ul. Zielona 4a, 56-420 Bierutow.
W przypadku pytah o swoje dane osobowe moze Pani/Pan skontaktowa¢ si¢ z Inspektorem
Ochrony Danych za pomocg adresu inspektor.zgk@bierutow.pl lub nr tel.71 314 62 62.
Dane osobowe ( oraz dane do kontaktu — o ile zostana podane)beda przetwarzane w celu
przeprowadzenia obecnego postgpowania rekrutacyjnego.

Osobie, ktorej dane dotyczg przystuguje prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie
bez wplywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody
przed jej cofnigciem.

Dane zgromadzone w procesach rekrutacyjnych beda przechowywane:

a) w przypadku kandydata, ktory wygral konkurs,dokumenty aplikacyjne zostang dotaczone
do akt osobowych prowadzonych w dziale kadr Zaktadu Gospodarki Komunalnej w
Bierutowie i przechowywane przez 10 lat od dnia ustania stosunku pracy;

b) w przypadku kandydata, ktory w procesie rekrutacji zakwalifikowal si¢ do koncowego
etapu konkursu, dokumenty aplikacyjne beda przechowywane przez 5 kolejnych lat liczac
od roku nast¢pnego, w ktorym miat miejsce nabor na wolne stanowisko;

¢) w przypadku kandydata, ktory w procesie rekrutacji nie zakwalifikowat si¢ do zadnego
etapu dokumenty aplikacyjne beda komisyjnie zniszczone.

W przypadku wyboru na wolne stanowisko urzednicze w Zaktadzie Gospodarki
Komunalnej w Bierutowie dane kandydata w zakresie imienia i nazwiska oraz miejsce
zamieszkania w mysl Kodeksu Cywilnego beda zamieszczone w Biuletynie Informacji
Publicznej oraz na tablicy informacyjnej Zaktadu Gospodarki Komunalnej w Bierutowie
przez okres 3 miesigcy.

Osobie, ktérej dane dotycza przystuguje prawo dostepu do swoich danych osobowych,
zadania ich sprostowania lub usunig¢cia. Wniesienie zgdania usunig¢cia danych jest
roéwnoznaczne z rezygnacja z udziatu w procesie rekrutacji prowadzonym przez Zaklad
Gospodarki Komunalnej w Bierutowie. Ponadto przystuguje jej prawo do zadania
ograniczenia przetwarzania w przypadkach okreslonych w art. 18 RODO.

Osobie, ktérej dane dotycza przystuguje prawo wniesienia skargo do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych na niezgodne z prawem przetwarzanie jej danych osobowych.
Organ ten bedzie wlasciwy do rozpatrzenia skargi z tym, ze prawem wniesienia skargi
dotyczy wyltacznie zgodnosci z prawem przetwarzania danych osobowych, nie dotyczy zas
przebiegu procesu rekrutacji;

Podanie danych zawartych w dokumentach rekrutacyjnych nie jest obowiazkowe, jednak
jest warunkiem umozliwiajacym ubieganie si¢ o przyjecie kandydata do pracy w Zakladzie
Gospodarki Komunalnej w Bierutowie.

Podpis kandydata do pracy



